doxa

comunicacion

Instructions for anonymizing Word files

To ensure the integrity of anonymous peer-review, every effort should be made to prevent the
identities of the authors and reviewers from being known to each order. This includes the
removal of personal data appearing in the text and in the metadata of the file.

1. Personal data should not appear in the text of the file.

1. Personal data should not appear in the text of the article.

2. Authors' data will be provided through the OJS platform and will never be
included in the manuscript.

3. Data on project funding should be removed.

4. The author's name should not be substituted in citations or in the final

bibliography.

5. Personal data should be removed from the metadata of the file.
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select “Information” and click on the icon “Problem

Modo de compatibilidad

@« Algunas nuevas caracteristicas se deshabilitan para evitar problemas cuando se
trabaja con versiones anteriores de Office. Si se convierte este archivo, se

onvertir habilitardn estas caracterfsticas, pero es posible que se produzean cambios en el
disefio.
Proteger documento

E& Controle el tipo de cambios que los demas pueden hacer en este documento
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Inspeccionar documento

Antes de publicar este archivo, tenga en cuenta que contiene:

®  Propiedades del documentoy nombre del autor

»  Contenido en el que no se puede comprobar si existen problemas de
accesibilidad debido al tipo de archive del documento.

Historial de versiones

Ver y restaurar versiones anteriores

Administrar documento

{1 No existen cambios sin guardar,

e Click on the “Inspect document” icon, and click on inspect, the system will
search the document properties and indicate if any document property fields
contain any information.

e The checkboxes will turn green if it is correct.
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If the document inspector finds information it will give you the option to
“Remove all”, which you will have to click on to remove all document properties
and personal information. Then save the document.

Inspector de documento ? X

Para buscar en el documento el contenido seleccionado, haga clic en Inspeccionar.

iComentarios, revisiones y versiones:
Inspecciona el documento para ver si hay comentarios, versiones y marcas de revision.

Propiedades del documento e informacién personal

Busca en el documento metadatos ocultos o informacién personal guardada en el
documento.

Complementos del panel de tareas
Busca complementos del panel de tareas guardados en el documenta,

Documentos incrustados

Inspecciona documentos incrustados que pueden incluir informacidn no visible en el
archivo.

Macros, formularios y controles ActiveX
Inspecciona macros, formularios y controles ActivelX,

[ Lapiz

Inspecciona el documento para ver si hay entradas de lapiz.

Titulos contraidos

Insnarrinna sl darimentn nara husear tevtn nue se hava rantraida hain un tioln

Inspeccionar Cerrar

Inspector de documento ? x

evise los resultados de la inspeccidn.

‘Comentarios, revisiones y versiones
Mo se han encontrado elementos.

| Propiedades del documento e informacién personal
Se encontro la siguiente informacidn del documento:
* Propiedades del documento
* Autor

Quitar todo

() Complementos del panel de tareas
Mo hemos encontrado complementos del panel de tareas.

(%) Documentos incrustados
Mo se encontrd ningdn documento incrustado.

‘c-/.,' Macros, formularios y controles ActiveX
Mo se encontrd ninguna macro, formulario ni control ActiveX,

‘c:/f Lapiz
Mo se encontraron entradas de lapiz.

(37 Titulos contraidos
No se encontrd ninatn titulo contraida. v

Mota: Algunos cambios no pueden deshacerse.

Volver a inspeccionar Cerrar

Make sure that your name no longer appears on the right and the document is
anonymized.



